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1. O0mue mMoJI0KeHUs

1.1. Hacrosimee [lonoxkenue o mopsake BblAaue U y4eTy AyOJIMKAaTOB
JIOKyMEHTOB 00 00pa3oBaHuMu U KBaMPUKauuu B cdepe HJOMOTHUTEIBHOIO
podecCuOHaNBEHOTO oOpazoBaHus B HerocynapctBeHHOM YaCTHOM
o0pa30oBaTeIbHOM  YUpPEXKICHUU  BbIciiero  oOpa3zoBanus  «TexHUUecKHii
yauBepcuter YI'MK» (nmanee — IlonmoskeHue) ycTaHaBiuBaeT TpeOOBaHHS K
nopsAAKY 0hopMIIEHUS, BBIJAYH U YUETy TyOJUKaTOB JOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUU
U KBamu(duKamu B cepe AOMOTHUTEIBHOTO TPOo(hecCHOHaTLHOTO 00pa3oBaHus B
HerocygapcTBeHHOM  4acTHOM  OOpa30BaTEIbHOM  YUPEXKJIECHHH  BBICHIETO
obpazoBanus «Texunueckuit yausepcurer Y1 MK»

1.2. Hacrosee Ilonoxenue pa3padboTaHo B COOTBETCTBUMU:

— co cratbeit 60 DenepanbHoro 3akoHa ot 29 nexadbps 2012 r. Ne 273-D3
«O0 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanuny;

—  VYcraBom  HerocymapcTBeHHOro - 4acTHOro  0Opa3oBaTENIbLHOTO
yupexaeHus Boiciiero oopasoBanus « Texunueckuit yausepcuter Y1 MKy;

—  MeroanueckuMu peKOMEHAALMIMU 10 pa3pabOTKe, MOPSAAKY BblAaun
U y4yeTy JOKYMEHTOB O KBamd@uKauud B cdepe AONOIHUTEIBHOIO
npodeccuoHanbHOro 00pa3zoBanus (MMCbMO MUHHKCTEPCTBA 00pAa30BaHUs U HAYKU
Poccuiickoit ®enepanuu ot 12.03.2015 N AK-610/06)

2. Perucrpanusi u XxpaHeHue 0JJAHKOB JOKYMEHTOB

2.1 Jlnst yueta BbIjauM TyOJIMKATOB JOKYMEHTOB O KBajudukamuu B TY
YI'MK Benmercs KHHra perucTpanydyd BbIIAHHBIX JTyOJMKATOB (Jajiee — KHHUTA
perucTpanun):

2.2. B KHUTY peructpanuu BHOCSATCS CIEAYIOLINE JaHHBIE:

a) HAMMEHOBAaHUE IOKYMEHTA;

0) HOMep OaHKa IOKYMEHTA;

B) OPSAJIKOBBIN PErUCTPALlMOHHBIA HOMED;

T) J1aTa BbIIa4U IOKYMEHTA,;

1) bamunus, uMsl, OTYECTBO (MOCIEIHEE - MPU HATUYMH) JIUIA, TTOJTYYUBIIETO
JOKYMEHT;

€) I1aTa ¥ HOMEP MPOTOKOJa aTTECTAlIMOHHOW KOMUCCUU (ITPU HAJTUYUN);

) TOAMNUCH JUIA, KOTOPOMY BBIJIaH IOKYMEHT (€CJIM JTOKYMEHT BbIJaH JTUYHO
BBITTYCKHUKY JINOO 110 IOBEPEHHOCTH ), JINOO J]aTa U HOMEP TTOUYTOBOTO OTIIPABICHUS
(ecnmu JTOKyMEHT HallpaBJIeH dYepe3 OIepaTOpOB IOYTOBOM CBSI3W OOMIETO
MOJIb30BaHUS );

3) NOANKCH CHEIMAIINCTA, BHIAABIIETO JOKYMEHT.

2.3. Kawnra perucTpanuu JTIOKYMEHTOB MIPOITHYPOBHIBACTCS,
IIPOHYMEPOBBIBACTCS M XPAHHUTCS B CTPYKTYPHOM TIOJIpa3/ICICHUU, BBIJIABIICM
JIOKYMECHT.

2.4. HcnopyeHHble npu 3an0JTHEHUU AyOJUKaThl OJAHKOB YJIOCTOBEPEHUN

U OUIIIOMOB IOJJICKAT CIIHUCAHWIO W IOCICAYIOMIEMY YHHYTOXCHHIO. Cnucanue
JOKYMCHTOB CTpOFOfI OTYCTHOCTH IIPOU3BOAUTCA KOMHCCHCﬁ, YTBCp}I(,HeHHOﬁ



NpUKa30M JUpPEKTopa yHHBepcutTeTa. McmopueHHble OJaHKKM JTOKYMEHTOB
YHUUTOKAIOTCA B YCTAHOBJIEHHOM IOpPSKE HA OCHOBAaHUM aKTa 00 YHUUYTOKEHUU
JIOKyMEHTOB.

2.5. VcniopueHHbIE [TPH 3aM10IHEHNN OJJaHKU TOKYMEHTOB O KBaJIU(UKALUU
IIOJIJIEXkKAT 3aMEHE U BO3BPALIAIOTCS CIIELMAINCTY, OTBETCTBEHHOMY 3a JOKYMEHTBI
CTPOTOW OTYETHOCTH, IS 3aMeHBI. [Ipu 3TOM coXpaHseTcs NPEeKHUN MOPSAIKOBBII
PEruCTPallMOHHBIN HOMEP JOKYMEHTA U JJaTa €ro BbIAAYH.

2.6. braHKM JOKYMEHTOB XpaHATCA B CTPYKTYPHBIX MOJPA3JIEICHUSAX
YHUBEPCUTETA KaK JOKYMEHTBl CTPOrOMl OTYETHOCTH M YYUTBHIBAIOTCS IO
CIIEHHAJIBHOMY PEECTpy.

3. HOpH}]OK BbIJa4YH Ilyﬁ.]'llflKaTOB AJOKYMECHTOB

3.1. JlyOnukathl BBIIAIOTCA JIMIIAM, YTPATUBIIUM JIOKYMEHTHI, TP YCIIOBUU
HAJIM4YMs B YHUBEPCUTETE BCEX HEOOXOIUMBIX CBEICHUM O MPOXOXKICHUU TaHHBIMU
ciymarenaMu oOyudenus. JlyOnmukar BblgaeTcss Ha GaMUIIUIO, UMs, OTYECTBO, Ha
KOTOpbIEe OBUT BBIJAH MOJJIMHHUK JOoKymMeHTa. Ha nyOnukare nOKyMeHTa mepen
CJIOBAMH «YJIOCTOBEPEHHEY, «IUIUIOM)» CTABUTCS IITAMII <«ayonukaty. Jlyonukar
JIOKyMEHTa O KBaJdM(UKAIMK BbIIACTCS HAa OCHOBAaHWU JIMYHOTO 3asBICHUS
BBIITYCKHUKA.

3.2. JyOnukaT JOKyMEHTa BbIJIA€TCS BBIITYCKHUKY:

— JIMYHO;

— JpyroMy JIMIly TO 3aBEPEHHONM B YCTAHOBJICHHOM  MOPSIKE
JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHON YKa3aHHOMY JIMIY BBIITYCKHUKOM;

= M0 3asBJICHUIO BBITYCKHUKA HAMpaBJIIETCS B €ro ajapec 4Yepes
OMEepaTOpoOB TOYTOBOM CBSI3M OOIIEr0 TOJIb30BAHMUS 3aKa3HBIM IMOYTOBBIM
OTHPABJICHUEM C YBEIOMJICHUEM O BPYUYCHUU.

3.3. VYBenomMieHrue 0 BPYUYEHUU XPAHUTCS BMECTE C KHUTOM perucTpauuu
BbIJa4U JJOKYMEHTOB.
3.4. JloBepeHHOCTh W (WJIM) 3asiBI€HHE, MO KOTOPbIM OBbLI BBIJIaH

(HampaBlieH) JOKYMEHT (IyOJauKaT JOKyMEHTA), XPAHSTCS:

— 1o IMporpamMmam npodeccuoHanbHON NEePENnOArOTOBKH B TUYHOM JIEJIe
BBIITYCKHHKA,

— [0 MPOrpaMMaM IMOBBIIIEHUS KBATU(UKALUA COBMECTHO C KHUTOU
pEerucTpalyy BbIJa4YM TyOJIMKaTa TOKYMEHTA.

3.5. JlyOnukaT JOKYMEHTa O KBaJIM(PUKALMU BbIAACTCS:

— B3aMEH YTPAYEHHOTO JOKYMEHTAa O KBaIM(pUKALIUK (Ha OCHOBAaHUU
JMYHOTO 3asBJICHUS, BBIMMCKM W3 TMpHKa3a 00pa3oBaTEIbHOM OpraHU3alld O
BbIIaye JIOKyMEHTa, OOBSABICHHUS O MOTEpPE JOKYMEHTa B CPEACTBAX MacCOBOM
uHbopmaIun);

— B3aMEH JIOKYMEHTa O KBaIM(PUKAIUUA, COJACPXKAIIETO OIIUOKH,
OOHapy>KEHHBIE BBIMTYCKHUKOM TOCJIE €T0 MOJTyYEeHUH.



3.6. B ciydae yTpathl TOIBKO AUIIIOMA JIHOO B Cllydae OOHApYKEHHS B HEM
OLIMOOK MOCJE €ro MOJYYEHHUs BBIMTYCKHUKOM BBIJAIOTCA AYOJMKAT JUIUIOMA U
TyONUKAT MPUIIOKEHUS K HEMY.

3.7. B ciydyae yTparbl TOJBKO MPHIOKEHHUS K AUIUIOMY JHOO B Cilydyae
OoOHapy>KeHUsI B HEM OIIMOOK IOCJI€ €ro MOJY4YEHHUs BBITYCKHHUKOM BBIJACTCS
yONUKAT MPUIIOKEHUS K TUTIIIOMY.

3.8. Jurmom (yOnukat gumsioMa) 6e3 NpuiioKeHus: K HeMy JICHCTBUTEIICH.
[TpunokeHne K AUMIOMY HEJAEHCTBUTENbHO O€3 Aurioma. JlyOonukar npuiokeHus
K JUIUIOMY HeAecTBuTeNneH 0e3 quruioma win 6e3 nyoaukara AUIIoMa.

3.9. 3asiBiieHHE O BBIade AyOinKaTa JOKYMEHTOB O KBAMU(DUKAIINH, KOTTHH
nyOnukaTa AOKYMEHTa XpaHATCS B JMYHOM JeJie BBIMTYCKHHKA IO MpOorpaMMaM
po(hecCHOHATBFHOM MEPENOATOTOBKH, IO IPOrpaMMaM MOBBIIICHUS KBATN(DUKAIIMN
dopmupytorcs B otraenbHoe aeno. COXpaHMBIIMKHCS TMOJIMHHUK AWIIOMAa U
MOJTMHHUK TIPUIIOKEHUS K JIUIIOMY U3bIMAIOTCSI yHUBEPCUTETOM M YHHUTOXKAIOTCS
B YCTAaHOBJICHHOM TOPSI/IKE.

3.10. HeBocTpeboBaHHbIE TUIIIIOMBI O TPOQPECCHOHAILHOMN MEPENOIrOTOBKE
CIIyILIaTeNeH, oOyyaromuxcs o nporpaMMam npodhecCuoHaIbHON
MEPEenoroOTOBKH, BKIJIAJIbIBAIOT B KOHBEPT, KOTOPBIA MOJIIMBAIOT B JTUYHOE JIEIIO
CITyIIaTelIs.

3.11. Jlnst HeBOCTpeOOBAHHBIX  YIAOCTOBEPEHUHM O  TOBBIIICHUU
KBauUKauu GopMHUPYETCs OTIAEIBLHOE JEJI0 HEBOCTPEOOBAHHBIX JOKYMEHTOB.
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